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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 31/X/2021
Zarzqdu Fundacji ORLEN z dnia 16.02.2021 r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA DAROWIZN
PRZEZ FUNDACIE ORLEN
(dalej: ,,Regulamin”)

§1 Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady przyznawania, udzielania i rozliczania Darowizn przez Fundacje ORLEN
z siedzibg w Ptocku, przy ul. Chemikdw 7, 09-411 Ptock, wpisang do rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
todzi-Srédmieécia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
KRS 0000037031, NIP 7742691813, REGON: 611330322 (dalej: ,,Fundacja”).

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Przedsiewzieciu — nalezy przez to rozumieé kazdg dziatalno$¢ prowadzong przez lub na rzecz
osO0b prawnych, oséb fizycznych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej ktérym ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng oraz innych jednostek organizacyjnych,
pozwalajgcg Fundacji na realizacje jej celéw statutowych;

2) Darowiznie — nalezy przez to rozumie¢ bezptatne sSwiadczenie pieniezne lub rzeczowe
przekazywane przez Fundacje na rzecz Beneficjenta w celu wsparcia Przedsiewziecia,
w zakresie objetym celami statutowymi Fundacji. Darowizna moze dotyczyé Przedsiewziecia
zrealizowanego (refundacja) lub bedgcego przed lub w trakcie realizacji (dofinansowanie);

3) Zarzadzie Fundacji — nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Fundacji ORLEN;

4) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie Darowizny ze $rodkéw Fundacji
wraz ze szczegotowym kosztorysem, ktérych wzory udostepnione sg na stronie internetowe;j
Fundacji pod adresem: www.fundacja.orlen.pl w zaktadce ,, Wniosek o darowizne”;

5) Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe prawng, fizyczng lub jednostke
organizacyjng sktadajagcg Whniosek o udzielenie Darowizny. W wypadku Przedsiewziec,
ktérych Beneficjentami majg by¢ osoby nieposiadajace zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgce ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych, Wnioskodawcami mogg by¢
jedynie ich przedstawiciele ustawowi;

6) Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawce, ktéry na podstawie decyzji Zarzadu
Fundacji otrzymat Darowizne;

7) Statucie —nalezy przez to  rozumie¢ statut  Fundacji dostepny pod adresem
https://fundacja.orlen.pl/PL/ONas/Strony/Statut.aspx;

8) Radzie Fundacji — nalezy przez to rozumiec organ statutowy Fundacji - Rade Fundacji ORLEN;

9) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe Darowizny zawartg pomiedzy Beneficjentem
a Fundacjg;

10) Oryginale dokumentu - nalezy przez to rozumieé¢ wystawiony przez sprzedawce
ustug/towaréw dokument dla Beneficjenta;
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11) Kopii dokumentu — nalezy przez to rozumiec¢ kserokopie Oryginalnego dokumentu
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej kopiowanej stronie.

§2 Tryb przyznawania Darowizny

1. Fundacja przyznaje Darowizny na cele okreslone w Statucie (dale;j: ,,cele statutowe”).

2. Whnioskodawca zobowigzuje sie nie sktadaé Wniosku o przyznanie Darowizny Ilub nie
wykorzystywac (jako Beneficjent) przyznanej Darowizny, na wymienione ponizej cele:

1) wynagrodzenia pracownikdw Whnioskodawcy/Beneficjenta lub o0séb nie bedacych
pracownikami lecz pozostajgcych z Wnioskodawca/Beneficjentem w statym stosunku
cywilnoprawnym (np. poprzez zawartg na czas nieokreslony lub dtugoterminowy, umowe o
Swiadczenie ustug lub umowe zlecenie), z tytutu wykonywania obowigzkéw stuzbowych, za
wyjatkiem wynagrodzenia za czynnosci podejmowane przez te osoby bezposrednio w zwigzku z
realizacja Przedsiewziecia;

2) wydatki zwigzane z promocjg dziatalnosci statutowej Wnioskodawcy/Beneficjenta,
wykraczajgce poza wydatki niezbedne do zrealizowania Umowy;

3) pokrycie kosztéw administracyjnych Wnioskodawcy/Beneficjenta tj. kosztow zwigzanych
z dziatalnoscig Wnioskodawcy/Beneficjenta, a nie realizacjg Przedsiewziecia;

4) sptate zadtuzenia Wnioskodawcy/Beneficjenta;

5) inne Przedsiewziecia niezgodne z celami statutowymi Fundacji lub inne koszty, wydatki,
naleznosci niezwigzane z realizacjg Przedsiewziecia;

6) wynagrodzenia za ustugi lub pokrycie ceny za towary od oséb trzecich (w szczegdlnosci oséb
prawnych, oséb fizycznych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej
ktorym ustawa przyznaje zdolno$é prawng lub innych jednostek organizacyjnych), bedacych
podmiotami trzecimi, z ktérymi Wnioskodawca/Beneficjent zawart umowe, zas pomiedzy
Whnioskodawcg/Beneficjentem a tymi osobami trzecimi wystepujg powigzania kapitatowe lub
osobowe tego rodzaju, iz:

a) w organach Whnioskodawcy/Beneficjenta oraz podmiotu trzeciego wystepuje ta sama
osoba, osoba spokrewniona lub osoba spowinowacona, albo

b) zatozycielami Wnioskodawcy/Beneficjenta oraz podmiotu trzeciego jest ta sama osoba,
osoba spokrewniona lub osoba spowinowacona, albo

c) w organach Wnioskodawcy/Beneficjenta wystepuje osoba trzecia od ktdrej dokonano ww.
zakupu ustug lub towaréw lub osoba z nig spokrewniona lub spowinowacona albo

d) osoba trzecia od ktérej dokonano ww. zakupu ustug lub towardéw jest spowinowacona lub
spokrewniona z Wnioskodawcga/Beneficjentem.

3. Podstawg ubiegania sie o Darowizne jest ztozenie prawidtowo wypetnionego Wniosku wraz z
kosztorysem (z rozbiciem pozycji kosztorysowych), ktérych wzory udostepnione sg na stronie
internetowej Fundacji pod adresem: www.fundacja.orlen.pl w zaktadce ,Wniosek o darowizne”.
Fundacja moze zwrdci¢ sie do Wnioskodawcy o uzupetnienie tre$ci Whniosku, szczegdétowego
kosztorysu (wraz z rozbiciem pozycji kosztorysowych) Ilub dostarczenie dodatkowych
dokumentdw, niezbednych do podjecia przez Zarzad Fundacji uchwaty w przedmiocie Wniosku.

4. Whnioskodawca posiadajgcy status podatnika podatku od towardw i ustug (VAT) zobowigzany jest
przedtozy¢ Fundacji kosztorys w kwocie netto. W przypadku przyznania Darowizny takiemu
Whioskodawcy, Darowizna pokrywa jedynie koszty w kwocie netto (bez podatku VAT). W razie
wystgpienia koniecznosci uiszczenia podatku od towardw i ustug (VAT), podatek ten uiszczany jest
ze Srodkéw wiasnych Beneficjenta.
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5. Ztozenie Wniosku jest rownoznaczne z akceptacjg Regulaminu.

6. Fundacja w wyjatkowe]j sytuacji moze przyznaé Darowizne z wtasnej inicjatywy lub zwolnié
Whnioskodawce z wymogu ztozenia Whniosku. W takim przypadku postanowienia Regulaminu
stosuje sie odpowiednio.

7. Decyzja w sprawie ewentualnego przyznania Darowizny podejmowana jest w formie uchwaty
przez Zarzad Fundacji i pozostawiona jest do swobodnego uznania Zarzadu Fundacji. Zarzad
Fundacji nie ma obowigzku uzasadniania podjetych decyzji i nie jest zobowigzany do udzielania
odpowiedzi na wszystkie ztozone Whnioski. Po analizie zatozen danego Przedsiewziecia Fundacja
moze uzalezni¢ przyznanie Darowizny od spetfnienia przez Wnioskodawce dodatkowych -
okreslonych przez Zarzad Fundacji — wymagan.

8. Zarzad Fundacji moze zwrdci¢ sie o opinie do Rady Fundacji, ekspertéw lub innych oséb
powotanych lub wskazanych w tym celu przez Fundacje, w szczegdlnosci w celu oceny Wniosku. W
razie powziecia przez Zarzad Fundacji watpliwosci dotyczacej prawdziwosci informacji
przekazanych we Whniosku lub watpliwosci w zakresie dziatalnosci Wnioskodawcy, Zarzad Fundacji
moze zwroci¢ sie o opinie w zakresie Wniosku lub Wnioskodawcy do Biura Kontroli i
Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A.

9. Fundacja skontaktuje sie z Wnioskodawcami, ktérym przyznano Darowizne. Fundacja nie jest
zobowigzana do kontaktu z Wnioskodawcami, ktdrym nie przyznano Darowizny.

10.W przypadku przyznania Darowizny, Beneficjent moze ztozy¢é nowy Wniosek o nowg Darowizne
nie wczesniej niz po zaakceptowaniu przez Fundacje rozliczenia zawartej z nim poprzednio
Umowy.

11.Wnioskodawca moze ztozy¢é nowy Whniosek nie wczesniej niz po uptywie 90 (dziewieédziesieciu)
dni od daty ztozenia poprzedniego Whniosku, z zastrzezeniem ust. 10 powyze;j.

12.W przypadku braku decyzji Zarzadu Fundacji w terminie 90 (dziewiecdziesieciu) dni od dnia
ztozenia Whniosku zgodnie z Regulaminem, Wniosek uznaje sie za odrzucony.

§3 Warunki przekazania Darowizny

1. Warunkiem przekazania Darowizny jest zawarcie z Fundacja Umowy w formie pisemnej lub
elektronicznej, ktéra okresla strony Umowy, wysokos¢ udzielonej Darowizny, cel i termin realizacji
Przedsiewziecia, sposdb i czas rozliczenia sie z Darowizny, a takze termin waznosci Umowy oraz
inne istotne warunki.

2. Darowizny udziela sie w formie pienieznej w ztotych polskich lub w postaci rzeczowej. Fundacja
zastrzega sobie prawo wyptaty Darowizny pienieznej w transzach. W takim przypadku, warunkiem
wypfaty kolejnej transzy Darowizny pienieznej bedzie akceptacja przez Fundacje rozliczenia
transzy wyptaconej, na zasadach okreslonych w Umowie.

3. Fundacja nie ponosi zadnych optat, kosztow i podatkdw zwigzanych z przekazaniem Darowizny,
chyba, ze wprost inaczej wynika z postanowien Umowy.

4. Darowizna w formie pienieznej jest przekazywana przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Beneficjenta w Umowie.

5. W przypadku uzaleznienia przez Fundacje, w ramach procedury rozpatrywania Wniosku,
przyznania Darowizny od spetnienia przez Wnioskodawce dodatkowych wymagan, Darowizna
zostanie przekazana po ich spetnieniu, zgodnie z postanowieniami Umowy.
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Whiosek wraz z kosztorysem jest wigzacy dla Whnioskodawcy, z zastrzezeniem, ze Fundacja
dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia przez Wnioskodawce nie wiecej niz 10% kwoty Darowizny
pomiedzy pozycjami wymienionymi w kosztorysie.

Zmiana celu na jaki zostata przeznaczona Darowizna, lub przesuniecie ponad 10% kwoty
Darowizny pomiedzy pozycjami wymienionymi w kosztorysie, mozliwe jest jedynie na podstawie
uzasadnionego wniosku Beneficjenta, pisemnej zgody Fundacji w tym przedmiocie i wymaga
zawarcia uprzedniego aneksu do Umowy w formie pisemnej lub elektronicznej. Jesli Beneficjent
nie przeznaczy w catosci lub w cze$ci Darowizny na cel okre$lony w Umowie lub przeznaczy
Darowizne w catosci lub w czesci na inny cel niz okreslony w Umowie lub dokona przesuniecia
ponad 10% kwoty Darowizny pomiedzy pozycjami wymienionymi w kosztorysie bez uprzedniej,
pisemnej zgody Fundacji i zawarcia stosownego aneksu do Umowy, zobowigzany bedzie do
zwrotu niewtasciwie wydanej kwoty Darowizny na rzecz Fundacji wraz z ustawowymi odsetkami
za opbznienie liczonymi od dnia, w ktérym powinien nastgpi¢ zwrot Darowizny, zgodnie z
wezwaniem do zwrotu.

§4 Wykorzystanie Darowizny

Darowizne przyznang przez Fundacje nalezy wykorzysta¢ w sposéb celowy, gospodarny i zgodnie
z przeznaczeniem, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadoéw,
w sposOb umozliwiajgcy terminowgq realizacje Przedsiewziecia oraz weryfikacje przeznaczenia
Darowizny, z zastrzezeniem postanowien § 2 ust. 2 Regulaminu. Beneficjent powinien wykorzystac
wszystkie mozliwosci obnizenia kosztéw zwigzanych z uzyskaniem oraz wykorzystaniem
Darowizny.

Korzystajgc z Darowizny Beneficjent powinien dziataé¢ z najwyzszg starannoscig, w szczegdlnosci
przestrzega¢ obowigzujgcych przepiséw prawa oraz dbaé o uzyskanie wymaganych przez urzedy
zezwolen.

Dokumenty finansowo - ksiegowe muszg by¢é wystawione na Beneficjenta po dacie zawarcia
Umowy lub w terminie okreslonym w tresci Umowy, a ptatnosci wykonane z rachunku bankowego
Beneficjenta.

Beneficjent zobligowany jest trwale opisa¢ Oryginaty dokumentéw finansowo-ksiegowych
stanowigcych podstawe rozliczenia Darowizny formutg ,,Zakup zrealizowano ze srodkéw Fundacji
ORLEN w kwocie .......” umieszczong na froncie dokumentu lub w uwagach od wystawcy powinien
by¢ zamieszczony zapis ,Zrealizowano ze srodkéw Fundacji ORLEN w kwocie ...” wraz z kwotg,
ktdra zostaje pokryta ze srodkéw z Darowizny oraz podpisem Beneficjenta lub oséb umocowanych
do reprezentacji Beneficjenta.

W przypadku e-faktur w uwagach od wystawcy powinien byé zamieszczony zapis , Zrealizowano
ze srodkow Fundacji ORLEN w kwocie ...” wraz z kwotg, ktéra zostaje pokryta ze $rodkéw z
Darowizny.

Fundacja nie ponosi odpowiedzialnosci za korzystanie z przedmiotu Darowizny w sposéb
niezgodny z jej przeznaczeniem lub naruszeniem zasad i norm prawnych okreslajgcych jego
uzytkowanie lub zasady wspotzycia spotecznego.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu przekazania przez Beneficjenta Rozliczenia,
Beneficjent zobowigzany jest zwréci¢ sie do Zarzadu Fundacji z pisemnym wnioskiem (wraz
z uzasadnieniem) o zmiane terminu przekazania Rozliczenia. Decyzje w przedmiocie wydtuzenia
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terminu, o ktédrym mowa w niniejszym ustepie, podejmuje Zarzad Fundacji i jest ona
komunikowana Beneficjentowi w drodze korespondenc;ji elektronicznej (e-mail).

8. Wykorzystanie Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie lub w inny sposdb naruszajacy
warunki okreslone w Regulaminie lub Umowie powoduje obowigzek zwrotu Darowizny wraz
z ustawowymi odsetkami za opdznienie liczonymi od dnia, w ktdrym powinien nastgpi¢ zwrot
Darowizny, zgodnie z wezwaniem do zwrotu.

9. W przypadku gdy Beneficjent uzyska z innego zrédta wsparcie finansowe Przedsiewziecia w
zakresie objetym Darowizng, jest on zobowigzany do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
Fundacji. W takim przypadku Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu czesci lub catosci Darowizny
Fundacji, w wysokosci wsparcia finansowego uzyskanego z innego zrédfa.

10.W przypadku wykorzystania Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie lub w inny sposéb
naruszajacy warunki Regulaminu lub Umowy, kolejny Wniosek Beneficjent moze ztozy¢ po uptywie
5 (pieciu) lat liczonych od dnia zwrotu Darowizny wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie, na
konto Fundacji zgodnie z § 3 ust. 7 Regulaminu oraz ust. 8 i 9 powyzej.

§5 Rozliczenie Darowizny

1. Po wykorzystaniu Darowizny, Beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ Fundacji rozliczenie
z wykorzystania Darowizny, na ktére sktadajg sie w szczegdlnosci: sprawozdanie merytoryczne
i finansowe oraz opisana i podpisana dokumentacja potwierdzajgca wydatkowanie kwoty
Darowizny (dalej: ,Rozliczenie”). Rozliczenie powinno sktadad sie (z zastrzezeniem ust. 2 ponizej)
z nastepujacych elementéw:

a) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (wymodg ten dotyczy podmiotdéw wpisanych
do Krajowego Rejestru Sgdowego) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub inne dokumenty i petnomocnictwa potwierdzajgce nalezyte umocowanie
0s6b dziatajagcych w imieniu Beneficjenta. W przypadku, gdy za Beneficjenta dziata osoba
upowazniona konieczne jest dotgczenie poswiadczonej za zgodnosé kopii upowaznienia lub
petnomocnictwa;

b) sprawozdanie merytoryczne i finansowe z wykorzystania kwoty Darowizny, tj. nalezycie
uzupetniony zatgcznik do Umowy stanowigcy wzdr rozliczenia z Fundacjg. Wymaga sie, aby
sprawozdanie merytoryczne i finansowe zawierato wypetnione wszystkie elementy
sprawozdania, a takze podpisy upowaznionych oséb zgodnie z reprezentacjg;

c) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem Kopie dokumentéw (w tym w szczegdlnosci
dokumentéw finansowych) wraz z opisem, pozwalajacych Fundacji na przeprowadzenie
weryfikacji kosztéw i wydatkdw zwigzanych z wykorzystaniem Darowizny. Oryginaty
dokumentdéw finansowo-ksiegowych powinny by¢ opisane formutg wskazang w § 4 ust. 4i 5
Regulaminu;

d) potwierdzenie transakcji - w przypadku wydatkow optaconych bezgotéwkowo;

e) potwierdzenie zwrotu niewykorzystanych srodkéw - w przypadku niewykorzystania petnej
kwoty Darowizny. W tytule przelewu nalezy podaé numer zawartej Umowy;

f)  inne dokumenty, o ktdrych przekazanie lub okazanie wystgpi Fundacji.
2. Przedstawiajgc w Rozliczeniu umowy zlecenia lub umowy o dzieto, do Rozliczenia nalezy dotgczy¢
réwniez:

a) rachunek do ww. umowy;
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b) potwierdzenie wyptaty wynagrodzenia zleceniobiorcy lub przyjmujgcemu zamowienie;

c¢) dokumenty potwierdzajgce uregulowanie obowigzku podatkowego oraz sktadkowego, tzn.
opisane potwierdzenie ptatnosci sktadek ZUS oraz optat do urzedu skarbowego, z ktérych
wynikajg konkretne pozycje rozliczenia;

d) jezeli z rachunku nie wynika jednoznacznie co jest przedmiotem umowy, do Rozliczenia
nalezy dodatkowo dotfaczy¢ kopie umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

. Fundacja uprawniona jest do kontroli dokumentacji dotyczacej wykorzystania Darowizny
zatgczonej do Rozliczenia, w tym przez wglagd w siedzibie Beneficjenta do ksigg oraz innych
dokumentow,

w ciggu 5 (pieciu) lat liczonych od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujgcego po roku
kalendarzowym, w ktérym ztozono Rozliczenie. Beneficjent zobowigzuje sie do wspétpracy
z Fundacjg w ramach przeprowadzanej kontroli dokumentacji dotyczacej wykorzystania
Darowizny, w szczegélnosci poprzez zapewnienie odpowiednich warunkéw takiej kontroli.
Utrudnienie lub uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli dokumentacji dotyczacej
wykorzystania Darowizny przez Fundacje, uprawnia Fundacje do zgdania zwrotu catosci lub czesci
Darowizny.

. Dokumenty (w tym rachunki, faktury) przedtozone wraz z Rozliczeniem w celu rozliczenia
Darowizny powinny zosta¢ wystawione w jezyku polskim zgodnie z obowigzujagcymi w Polsce
przepisami prawa. W przypadku dokumentéw wystawionych w jezyku innym niz jezyk polski,
wymagane jest przedstawienie ttumaczenia tych dokumentow.

. Fundacja niezaleznie od przedstawionego przez Beneficjenta Rozliczenia, moze na kazdym etapie
realizacji Przedsiewziecia, wymagaé¢ od Beneficjenta okazania dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych wykorzystanie Darowizny zgodnie z Regulaminem i Umowag, w szczegdélnosci
Fundacja uprawniona jest do weryfikowania wszelkich dokumentéw zréddtowych Beneficjenta
dotyczacych Darowizny (w tym zawartych umow).

. Fundacja — majac zwtaszcza na uwadze ograniczenia, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 Regulaminu -
zastrzega sobie prawo do odmowy akceptacji dokumentéw zatgczonych do Rozliczenia
naruszajgcych ograniczenia udzielania i wykorzystania Darowizny.

§ 6 Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Zarzad Fundacji.

. Fundacji przystuguje mozliwosé¢ zmiany Regulaminu. Nowy regulamin wchodzi w zycie z chwilg
jego ogfoszenia na stronie internetowej Fundacji: www.fundacja.orlen.pl i stosuje sie do
Whnioskow

o Darowizne ztozonych po dniu jego wejscia w zycie.

. Szczegotowe postanowienia dotyczgce sposobu przeznaczenia Darowizny, rozliczenia Darowizny,
mozliwosci odwotania Darowizny przez Fundacje oraz inne prawa i obowigzki Fundacji oraz
Beneficjenta, okreslaé bedzie Umowa.
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